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TEMARIO ETAPA V - CONCURSO DE ASCENSOS Y PROMOCIONES

INTERNOS
Cod. Fun.|Descripciéon Funciéon Nivel/Agrup.
AAD ADMINISTRATIVO A04 - AO5
e Sistema GDE
e SAFIPRO, MERCURIO, SICOPRO
e Rendicion de Horas y Comisiones de Servicios
e Redaccion y confeccidén de notas e informes
o Ley 27499- Ley Micaela
e Ley N°G9 - Direccion Provincial de Vialidad
e Ley3387-CCT
e Fondo permanente
e Rendicion vy registro de gastos.
e Ley 2141: Ley de Administracion Financiera y Decreto Reglamentario
2758/95.
e Ley 1284 Procedimiento Administrativo, inicio de tramites internos y externos.
e Ley 1853 — Estatuto del Personal Civil de la Administraciéon Publica de la
Provincia del Neuquén (E.P.C.A.P.P.)
e Tareas principales de la Direccion
Cod.
Fun. [Descripcion Funcion Nivel/Agrup.
OYC |AYUDANTE DE CUADRILLA [O05
e Tareas de: ejecucion de bacheos, elaboracién de premezclados, tratamientos
estabilizados, segun su especialidad y cuadrilla.
e Conocimientos en trabajos de albanileria, hormigon simple o armado.
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Conocimientos en trabajos de carpinteria, construccion y reparacion de

puentes y alcantarillas.

Mantenimiento de herramientas utilizadas

Construccion y reparacion de alambrados.
Conocimientos en trabajos de pintura.

Ley 27499 - Ley Micaela

Ley N°69 - Direccion Provincial de Vialidad

Ley 3387- CCT

Cod.
Fun. Descripcion Funcién Nivel/Agrup.
OEC OPERARIO CUADRILLA 004 -005-006
e FEjecucion de bacheos, elaboracion de premezclados, tratamientos

estabilizados, segun su especialidad y cuadrilla, donde se desempefie.
Trabajos de albaiileria, hormigdn simple o armado.

Trabajos de carpinteria, construccidn y reparacion de puentes y alcantarillas.
Construccion y reparacion de alambrados.

Realizar pinturas de locales en general.

Ejecucion en forma rapida y precisa las directivas impartidas por encargado o

capataz.
Ley Micaela N° 27499
Ley N°69 Creacién de DPVN

CCT - Ley N° 3387
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Cod.

Fun. |Descripcion Funcién Nivel/Agrup.

OAE | AYUDANTE EQUIPOS PESADOS |0O04 - 005

Mantenimiento de equipos viales

Conocimiento de cambios de cuchillas, escarificadores y reparaciones

mecanicas.
Cambio de aceite y filtro de unidades de la reparticion.

Conocimiento en tareas de pala. Como por ejemplo: limpieza de boca de
alcantarillas, sacar piedras sobresalientes en la rasante de las rutas

enripiadas, etc, que resulten posible efectuar con la citada herramienta.
Ley 27499 - Ley Micaela
Ley N°69 - Direccion Provincial de Vialidad

CCT - Ley N° 3387
Distribuir las cargas de acuerdo a las caracteristicas y tonelaje permitido por

la movilidad a su cargo, carga y descarga de materiales..

Cod.
Fun. |Descripciéon Funcién Nivel/Agrup.
OEP | CHOFER EQUIPOS PESADOS 005 - 006

Manejo de vehiculo de gran tonelaje, destinado al transporte de cargas y
equipos viales. Inmovilizacion y traslado de los mismos

Conocimiento  del reglamento de transito y las disposiciones internas
vigentes, como asi también del peso maximo admisible por la Ley de
Transito.

Colocacion de carteleria de sefalizacion correspondiente.

Coordinacion de comunicaciones, cuando el traslado se realiza por poblados.
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Registro en planilla de recorrido, como asi también del combustible y

Mantenimiento de la movilidad de acuerdo con el manual de especificaciones

Distribuir las cargas de acuerdo a las caracteristicas y tonelaje permitido por

Conocimiento de equipos de gran tonelaje, destinados a realizar cualquier

Mantenimiento del equipo de acuerdo con el manual de especificaciones de

Confecciéon del parte semanal, con indicacion del trabajo que se efectua,

ubicacion, cantidad de obra realizada, consumo de combustible, lubricante,

Realizacion de reparaciones mecanicas menores, utilizando los repuestos y

Controlar y administrar los combustibles y lubricantes. Pedidos de provision a

lubricante.
e Subsanar los desperfectos menores, reparaciones de emergencia.
[ J
de la unidad.
o
la movilidad a su cargo, carga y descarga de materiales..
e Ley 27499 - Ley Micaela
e Ley N°69 - Direccion Provincial de Vialidad
e Ley3387-CCT
Cod.
Fun. |Descripcion Funcion Nivel/Agrup.
OMT [(MOTONIVELADORISTA 005
[ J
trabajo en su especialidad.
[ J
la unidad (cambio de aceite, lavado, engrase, filtros).
[ J
demas elementos y reparaciones efectuadas.
[ ]
herramientas provistas para casos de emergencia.
[ J
su superior inmediato.
[ J

Perfilado a cabeza de estaca, alisar y recortar taludes, abrir cajas.
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Distribucién y emparejamiento de materiales de base, subbase, en cajas o
superficialmente. Construir abovedamientos y todo otro tipo de tareas que le

permita realizar el equipo a su cargo.

Tareas de despeje de nieve, segun indicaciones impartidas.

e Ley 27499 - Ley Micaela
e Ley N°G9 - Direccion Provincial de Vialidad
e Ley 3387-CCT
Cod. Fun. Descripcion Funcién Nivel/Agrup.
OME AYUDANTE MECANICO |004- 005
e Estimar y seleccionar material necesario para ejecucion del trabajo
e Determinar fallas y su origen en todo tipos de componentes de vehiculos.
e Reparaciones mecanicas, en vehiculos, cualquiera sea su porte y/o tamario.
e Cambio y reparacion de transmisiones, carburadores, bombas de freno,
baterias, filtros y otros elementos del vehiculo.
e Desmontar, reparar, anillar y montar motores de vehiculos.
e Reemplazo de piezas defectuosas. Mantenimiento preventivo de vehiculos.
e Realizar pruebas en vehiculos reparados.
e Mantenimiento y/o cambio de baterias.
e Chequeo y cambio de tuberias, mangueras, filtros, y otros accesorios del
sistema hidraulico, que utilizan los equipos y vehiculos de la Reparticion.
e Mantener estandarizados los indicadores de presion y temperatura de cada

uno de los equipos y vehiculos, para su buen funcionamiento.
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Ley 27499 - Ley Micaela

Ley N°69 - Direccion Provincial de Vialidad

Ley 3387- CCT

Cod.
Fun. |Descripcion Funcién Nivel/Agrup.
OYM [AYUDANTE MECANICO 001-002

Reparacion y mantenimiento de los vehiculos. Estimacion y seleccion del

material necesario para la ejecucion de su trabajo.

Conocimiento y deteccion de fallas menores en las diferentes partes y

sistemas de vehiculos livianos y pesados.

Conocimiento y cambio de filtros de combustible y de aire, diafragmas,

bornes, aceite, sistemas de rodamiento.

Mantenimiento preventivo de las unidades vehiculares y las herramientas

utilizadas

Ordenes de trabajo y reportes de tareas asignadas

Normas y procedimientos de seguridad integral establecidos por la

Organizacion.

Conocimiento e identificacion de las herramientas manuales y buloneria en

general

Distinguir los combustibles y lubricantes de acuerdo con sus caracteristicas.

Ley 27499 - Ley Micaela

Ley N°69 - Direccion Provincial de Vialidad

Ley 3387- CCT
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Cod.
Fun. [Descripcion Funcion Nivel/Agrup.

AYUDANTE DE EQUIPOS
OAE |[PESADOS 001

Soporte en el mantenimiento de equipos viales
Conocimiento en reparaciones mecanicas ,cambio de aceite vy filtros

Conocimiento en tareas de pala. Como por ejemplo: limpieza de boca de
alcantarillas, sacar piedras sobresalientes en la rasante de las rutas

enripiadas, etc, que resulten posible efectuar con la citada herramienta.
Ley 27499 - Ley Micaela
Ley N°69 - Direccion Provincial de Vialidad

CCT - Ley N° 3387
Distribucion de cargas de acuerdo a las caracteristicas y tonelaje permitido

por la movilidadcarga y descarga de materiales..

Cod.
Fun. |Descripcion Funcién Nivel/Agrup.
OYC |AYUDANTE DE CUADRILLA 001

e Ley 27499 - Ley Micaela

Ley N°69 - Direccion Provincial de Vialidad

CCT - Ley N° 3387

Tareas d ejecucion de bacheos

Conocimientos en trabajos de albafiileria, hormigdén simple o armado.
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Conocimientos en trabajos de carpinteria, construccion y reparacion de

puentes y alcantarillas.
Mantenimiento de herramientas utilizadas

Conocimientos en trabajos de pintura.

Cod.

Fun.

Descripcion Funcién Nivel/Agrup.

TCS

CONDUCTOR OBRAS DE|T07- T09
CONSERVACION -T10

Conduccidn, control y supervision de obras de conservacion

Control y supervision de las tareas de mantenimiento, asi como conservaciéon
de caminos y equipos viales.

Control y supervision de equipos viales

Conformacion de informes de avances de obra. Supervision e instruccion del
personal a cargo

Control de la ejecuciéon de la obra, de acuerdo al pliego -Confeccionar fojas
de medicion.

Tareas de laboratorio, controlar el cumplimiento de las mismas.

Colaboracion en las modificaciones de obra con sus respectivos informes,
computos métricos.

Calculos de obras de arte menores y trazados.

Ley 687 - Ley de obra publica
Ley 27499 - Ley Micaela
Ley N°69 - Direccion Provincial de Vialidad

Ley 3387- CCT
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Cod.
Fun. [Descripcion Funcion Nivel/Agrup.
CONDUCTOR OBRAS DE
TNO |CONSERVACION TO4- TO5
e Control y supervision de obras de conservacion

Control y supervision de las tareas de mantenimiento, asi como conservacion
de caminos.

Control y supervision de equipos viales, personal a su cargo

Confeccionar fojas de medicion.

Tareas de laboratorio, controlar el cumplimiento de las mismas.

Calculos de obras de arte menores y trazados.

Ley 687 - Ley de obra publica
Ley 27499 - Ley Micaela
Ley N°69 - Direccion Provincial de Vialidad

Ley 3387-CCT

e Informes avance de obra
Cod.
Fun. Descripcion Funcion Nivel/Agrup.
OTC |TRAXCAVATISTA/CARGADORISTA 005

Conocimiento de equipo de gran tonelaje

Mantenimiento del equipo de acuerdo al manual de especificaciones de la
unidad

Confeccion del parte semanal

Realizacion de reparaciones mecanicas menores

Colaboracion con el oficial mecanico, en las reparaciones mayores del

equipo.
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Control y administraciéon de los combustibles y lubricantes- pedidos de
provision a su superior inmediato.

Realizacion de excavaciones, rellenos, cortes y acopios en suelos

Efectuar tareas de zarandeo.

Realizacion de carga de materiales para su transporte.

Realizacion tareas de despeje de nieve

CCT Ley 3387

Ley N° 1853 — Estatuto del Personal Civil de la Administracion Publica de la
Provincia del Neuquén (EPCAPP)

Ley 69- Direccion Provincial de Vialidad

Ley 27.499 - Ley Micaela

Cod.
Fun. |Descripcion Funciéon Nivel/Agrup.
PAL |ASESOR LEGAL P10

Modificaciones legales, contratos.

Leyes, decretos, acuerdos, reglamentos, resoluciones de DPV
Asesoramiento al personal de DPV institucional

Preparacion de documentos de caracter legal, licitaciones, concursos,
convenios, contratos y otros que realice la DPV

Reparos legales contra la DPV

Representacion legal

Asesorar y emitir dictdmenes y resoluciones con asesoria legal

CCT Ley 3387

Ley N° 1853 — Estatuto del Personal Civil de la Administracién Publica de la
Provincia del Neuquén (EPCAPP)

Ley 69- Direccion Provincial de Vialidad

Ley 27.499 - Ley Micaela
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Cod.
Fun. Descripciéon Funcién Nivel/Agrup.
OEA |ELECTRICISTA AUTOMOTRIZ 001
e Control de herramientas, materiales y elementos de trabajo

e Reparacion de sistema eléctrico de todos los vehiculos y equipos
e Control de repuestos
e Interpretar planos de circuitos eléctricos
e Determinar fallas y su origen en todo tipo de circuitos y/o componentes
eléctricos,adaptando los distintos componentes
e CCT Ley 3387
e Ley N° 1853 — Estatuto del Personal Civil de la Administracion Publica de la
Provincia del Neuquén (EPCAPP)
e Ley 69- Direccién Provincial de Vialidad
o Ley 27.499 - Ley Micaela
Cod.
Fun. Descripcion Funciéon Nivel/Agrup.
PEP |ESPECIALISTA EN PROYECTOS P09 - P10
e Ley Provincial N° 69, modificatorias y decretos reglamentarios.
e Ley Provincial N° 687, modificatorias y decretos reglamentarios.
e Normas de disefio geométrico de caminos (D.N.V. 2010).
e Pliego de especificaciones técnicas generales (D.N.V. 1998/2017).
e Normas de ensayos de materiales (D.N.V. 1993).
e Normas CIRSOC aplicables (hormigén, acero, etc.).
e CCT Ley 3387
o Ley27.499 - Ley Micaela
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Ley 2786- Ley de prevencion contra la violencia laboral (provincial)

Seguimiento y supervision de los procesos en que participa.
Estudios y proyectos que requieran de su especialidad.

Actividades delegadas en su area de trabajo. Supervisar la ejecucion de las

actividades de su area.

informes de los avances y resultados de las actividades encomendadas.

Cod.
Fun. |Descripcion Funciéon Nivel/Agrup.
TLX [LABORATORISTA AUXILIAR TO4

e Manejo de hoja de célculo — Excel basico.

Conocimientos del sistema GDE

Ley provincial N°69

Ley 20.320:

Ley Micaela

Ley 3387

Recoleccion, lavado y tamizado de muestras

Elementos de laboratorio

Decreto 2190/2022 "Protocolo para la Prevencién, Intervencion y Proteccion
en Situaciones de Violencia Laboral en el ambito del Poder Ejecutivo de la
Provincia del Neuquén"

Pliego general de Especificaciones Técnicas de Vialidad Nacional - Edicion
1998.

Conocimientos y aplicacién de las normas y pliego en mezclas asfalticas
edicion 2017 - CPA.

Realizar ensayos de: VN - E7 / VN - E1 / IRAM 1536 / IRAM 1553/ IRAM
1546
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Cod.
Fun. Descripcion Funcion Nivel/Agrup.
TTO |TOPOGRAFO TO4

e Puntos Fijos

e Replanteo de La Obra

e Perfiles previos

e Zona de camino

e Calculo de Volumenes de Terraplén

e Nivelacion — Tolerancias

e Sistemas de Coordenadas

e Sistema Bruckner

e Dibujo con autocad

e Replanteo de canteras

e CCT Ley 3387

e Ley N° 1853 — Estatuto del Personal Civil de la Administracion Publica de la
Provincia del Neuquén (EPCAPP)

e Ley 69- Direccion Provincial de Vialidad

e Ley 27.499 - Ley Micaela

Cod.
Fun. Descripcién Funcion Nivel/Agrup.
TTO |TOPOGRAFO TO05- TO7

e Puntos Fijos

e Replanteo de La Obra

e Perfiles previos

e Zona de camino

e (Calculo de Volumenes de Terraplén

e Nivelacion — Tolerancias
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Sistemas de Coordenadas

Sistema Bruckner

Dibujo con autocad

Colaboracion en trabajos de mensura, determinacion de puntos de arranque
y reconocimiento, relevamiento topografico, tendido de redes y alambrados.
Confeccion a escala croquis ilustrativos de datos obtenidos en comision.
Calculos y representaciones graficas en base a las mediciones
Mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos topograficos

Asistencia a Conductores e Inspectores de Obra.

CCT Ley 3387

e Ley N° 1853 — Estatuto del Personal Civil de la Administracion Publica de la
Provincia del Neuquén (EPCAPP)
e Ley 69- Direccion Provincial de Vialidad
o Ley27.499 - Ley Micaela
Cod.
Fun. Descripcion Funcion Nivel/Agrup.
RELEVADOR TAREAS DE
TRV CONSERVACION TO6
e Recopilar informacion y cargar datos de: partes de equipos, contratos, como

asi también, tareas de campo referente a la actualizacion del inventario y el
seguimiento de las distintas obras de conservacion.

Responsable de que la informacion en los partes emanados por los distintos
equipistas estén completos

Recopilacion de datos de: colaboraciones, convenios, contraprestaciones,
contratos, tramos (progresivas, relevamientos GPS), inventario de rutas
(Calzada, obras de arte, sefializacion etc.)

Carga de datos.

Realizacion de informes semestrales y anuales de seguimiento
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Busqueda, elaboracion y entrega de informes solicitados por otras
dependencias en lo referente a obras de conservacion.
Ley Micaela 27499

Ley N°69 Creacién de DPVN

Cod.
Fun. Descripcion Funcion Nivel/Agrup.
PNC |ASESOR CONTABLE P10

e Ley 69- Direccion Provincial de Vialidad

CCT Ley 3387

Ley 27.499 - Ley Micaela

Registros contables y asesoramiento

Liquidar y controlar retenciones impositivas

Andlisis de contrataciones y preadjudicacion, control de ofertas presentadas
Verificar gasto y recurso ejecutado del presupuesto

Ley 2141

Decreto reglamentario 2758

Ley 687

Cod.

Fun. Descripcion Funcion Nivel/Agrup.

TLA LABORATORISTA T09

Ley 69- Direccion Provincial de Vialidad

CCT Ley 3387

Ley 27.499 - Ley Micaela

Ley Nacional de Transito

Logistica general para el montaje de un laboratorio vial y manejo de personal
Conocimientos en técnicas de muestreos y ensayos.

Trabajos de campo .- Interpretar resultados, confeccionar y emitir informes.
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Ejecucion e interpretacion de los siguientes ensayos: VN E 23/IRAM;
1601/IRAM; 1512/IRAM; 1531/IRAM; 10505/IRAM; 10508/IRAM,;
10512/IRAM; 10518/IRAM; 10529/IRAM; 10530/VN E; 30/VN E; 32/IRAM;
6579/IRAM; 6582/IRAM; 6586/IRAM; 6587/IRAM; 6555/IRAM; 6604/IRAM;
6576/IRAM; 6579/IRAM;6564/IRAM; 6585/IRAM; 1568/IRAM; 1644/IRAM;
1525/IRAM; 1567.

e Conocimiento de los Reglamentos: CIRSOC 201/24 ( Reglamento Argentino
de Estructuras de H2A2.). CISOC 304 - ( Reglamento Argentino para
soldaduras en estructuras de acero) CIRSOC 401 - (Reglamento Argentino
de Estudios Geotécnicos).

Cod.

Fun. |Descripcion Funciéon Nivel/Agrup.
INSPECTOR OBRAS DE

TNO |CONSERVACION TO5

e Es el responsable de inspeccionar tareas de mantenimiento y conservaciéon
de redes viales primarias, secundarias y terciarias, realizadas por
administracion, contratos y/o convenios.

e Cumple la funcion de inspeccionar y controlar las tareas de mantenimiento y
conservacion de caminos, obras en ejecucidén y en servicio por contratos o
convenios.

e Inspeccionar tareas de construccion, reparacion o traslados de alambrados.

e Controlar el desempeno de los equipos camineros.

e Inspeccionar la construccion o reparacion de obras menores de
conservacion.

e Ley 69- Direccion Provincial de Vialidad

e CCT Ley 3387

o Ley27.499 - Ley Micaela
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Cod.
Fun. Descripcion Funcion Nivel/Agrup.
TRV |[INSP EN SEG. E HIGIENE TO7

Elementos fundamentales de Seguridad e Higiene en el trabajo
Aspectos legales y técnicos

Protocolo de medio ambiente

Sonoridad

Protocolos de actividad leal

CCT Ley 3387

Ley N° 1853 — Estatuto del Personal Civil de la Administracion Publica de la
Provincia del Neuquén (EPCAPP)

Ley 69- Direccion Provincial de Vialidad

Ley 27.499 - Ley Micaela

Confeccion de informes

Controles de seguridad en campo de trabajo

Accidentologia y prevencion

Planes de emergencia y evacuacion



